PRIKAZ STAROSTY C. 1/2011
kterym se vydavaji

PRAVIDLA PRO ZAJISTENI PRISTUPU K INFORMACIM
dle zakona &. 106/1999 Sb.

1. Uvod

Tato pravidla upravuji organizac¢ni a proceduralni otazky pro realizaci zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim (dale jen zakon), v
podminkach Obecniho uradu Nizni Lhoty. Jejich cilem neni duplicitni citace
vybranych ustanoveni zakona, ale sjednoceni postupu pracovniki obecniho
uradu a organii obce pri jejich aplikaci.

2. Zverejnovani informaci (obsah)

Obec Nizni Lhoty (dale jen obec) jako povinny subjekt dle §2 odst. 1 zakona je
povinen zverejiiovat dle §5 zakona tyto informace:

a) informace o obci jako pravnické osobé (viz priloha ¢. 1),

b) organizacni strukturu obce (viz priloha ¢. 2),

¢) moznost podani opravnych prostiedku proti rozhodnuti obecniho uradu i
organi obce (viz priloha ¢. 3),

d) postup uradu pri vyrizovani zadosti (viz bod ¢. 8),

e) sazebnik uhrad za poskytovani informaci (viz bod ¢. 9),

f) vyroéni zpravu o poskytovani informaci za predchozi kalendarni rok (viz
bod ¢. 10 pravidel),

g) zakon ¢. 106/1999 Sb., ze dne 11. kvétna 1999, o svobodném pristupu k
informacim (k dispozici na obecnim iadé nebo na internetové adrese
http://www.mvcr.cz/clanek/sbirka-zakonu-stejnopisy-sbirky-zakonu.aspx
/www.mvcr.cz — rubrika Legislativa — sekce Sbirka zakoni/),

h) adresu elektronické podatelny (viz priloha ¢. 4).

DalSimi informacemi, které obec dle §5 odst. 4 zakona zverejiuje, jsou

usneseni zastupitelstva obce, platné obecné zavazné vyhlasky, narizeni, opatieni
obecné povahy a pravidla, rozpocet obce na prislu$ny kalendarni rok. Ostatni
informace jsou zverejiovany dle rozhodnuti organii obce, starosty a
mistostarosty obce a ticetni obecniho ufadu v ramci kompetenci vymezenych

zakonem o obcich a organiza¢nim fadem obecniho tiadu.

3. Zpusob a rozsah zverejnéni informaci (formy)

Obec zverejniuje informace témito zpiisoby:

a) na uredni desce - usneseni Z0O, obecné zavazné vyhlasky, narizeni, rozpocet
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obce, verejné vyhlasky
b) na vyvéskach rozmisténych po obci - informace
¢) v obecnim obézniku - informace

d) na obecnim uradé - jsou k nahlédnuti vyhlasky obce, Sbirky zakonii,
k vyzvednuti tiskopisy a formulare

e) zptisobem umoziujici dalkovy pristup (Internet) — obecné zavazné vyhlasky,
dale zadani verejnych zakiazek (mimo zjednoduSené zadani), prezentace obce
na www strankach (www.niznilhoty.cz).

4. Stanoveni verejnych registra
Na obecnim Gradé jsou vedeny a spravovany registry:
a) registr obyvatel
b)  evidence platcii mistniho poplatku ze psi

¢) evidence platcu poplatku za odpady

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému pristupné,
nevztahuje se na né v souladu s §5 odst. 3 zakona povinnost jejich zverejnéni.

5. Stanoveni doprovodnych informaci

Doprovodné informace dle §3 odst. 4 zikona nejsou zverejiovany automaticky,
ale sdélovany pri poskytovani informaci na zakladé Zadosti.

6. Ochrana udaji

Zverejnovani a poskytovani nékterych udaji miiZe byt vylouceno, popripadé
omezeno. Déje se tak jen za dodrZeni podminek stanovenych zidkonem.

6. 1. Ochrana utajovanych skutec¢nosti

Jako informace spadajici do reZimu utajovanych skute¢nosti dle §7 zakona jsou
povaZovany informace takto oznacené v seznamu utajovanych skutecnosti. Za
stanoveni a oznaceni prisluSného stupné utajeni v podminkach obecniho Giadu
zodpovida dle §2 odst. 9 zakona ¢. 148/1998 Sb., v platném znéni, starosta.

6. 2. Ochrana osobnich udaju

Osobni udaje, které se nezverejiuji ani neposkytuji, jsou zejména osobni data
fyzickych osob vedena v informacnich systémech dle zakona ¢. 101/2000 Sb., v
platném znéni, (pfedev§im rodna cCisla), informace vypovidajici o soukromi
obc¢anii, a dalSi idaje, které by mohly narusit pravo na ochranu osobnosti,
pri¢emZ neni podstatné, zda se jedna o udaje sdélené Zadatelem, jinou osobou
nebo ziskané v ramci spravniho Fizeni.



6. 3. Ochrana obchodniho tajemstvi

Udaje sdélené uchazeéi o veifejné zakazky pii podavani nabidek v ramci viech
zpisobil zaddvani dle zdkona €. 137/2006 Sb., v platném znéni, jsou povazovany
za obchodni tajemstvi pouze v tom ptipadé, Ze se za obchodni tajemstvi uchazeci v
nabidce vyslovné oznaci.

6. 4. Ochrana udaji o majetkovych pomérech

Jako duvérné udaje o majetkovych pomérech ob¢anii jsou povaZzovany zejména
udaje zjisténé pri vymahani nedoplatki pri exekuénim rizeni (sprava mistnich
poplatkii) a pri Fizeni o poskytovani davek socidlni péce.

7. Okruh vnitinich pokyni a personalnich predpisi
Za vnitini pokyny a personalni predpisy obecniho uradu dle §11 odst. 1 pism. a)
zakona jsou zejména povazovany:
- pokyny pro inventarizaci majetku
- pozarni poplachové smérnice
- pracovni rad
- spisovy rad
- smérnice o obéhu dokladi, véetné podpisovych vzoria

- pracovni naplné

r v r

8. Povinnosti a postup pri vyFizovani zadosti o poskytnuti informaci

Ustné a telefonicky podané zadosti se vyFizuji v ramci piisobnosti
dané Organiza¢nim fddem Obecniho Giadu v NiZnich Lhotach.

Pisemné podané zZadosti (stejné tak i prostirednictvim faxu, elektronické posSty a
datové schranky) v souladu s §14 zakona jsou evidovany dle svého charakteru
v podatelné obecniho Gradu.

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt.

Ze 7adosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urcena, a Ze se
Zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona. Fyzicka osoba
uvede v Zadosti jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li prihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro
dorudovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka
osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz
elektronicka adresa.



Je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostiednictvim elektronické
podatelny obecniho uradu.

Neobsahuje-li Zadost uvedené naleZitosti a adresu pro dorucovani, pripadné
neni-li elektronicka Zadost podana prostiednictvim elektronické podatelny
obecniho uradu, neni Zadosti ve smyslu tohoto zakona.

Obecni urad posoudi zadost a:

a) brani-li nedostatek udaji o Zadateli postupu vyrizeni Zadosti o informaci
podle tohoto zikona, zejména podle §14a nebo 15, vyzve Zadatele ve lhiité do 7
dnii ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do
30 dnii ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi,

b) v pripadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je
poZadovana, nebo je formulovana priliS obecné, vyzve Zadatele ve lhiité do 7 dni
od podani Zadosti, aby Zadost upiesnil, neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnii ode
dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

¢) v pripadé, Ze poZadované informace se nevztahuji k jeho piisobnosti, Zadost
odlozi a tuto odiivodnénou skutecnost sdéli do 7 dni ode dne doruceni Zadosti
Zadateli,

d) nerozhodne-li podle §15, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve lhiité
nejpozdéji do 15 dnii ode dne prijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

O postupu pri poskytovani informace se poridi ziznam.

Lhiitu pro poskytnuti informace miZe obecni urad prodlouzit ze zivaznych
diivodi, nejvyse v§ak o 10 dni.

Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

b) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny ziajem na
rozhodnuti o Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice sloZkami povinného subjektu,
které maji zavazny zajem na predmétu zZadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity i o jeho diivodech vZdy prokazatelné
informovan, a to véas pred uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

Vyfrizeni Zadosti je moZné témito zpiisoby:

a) poskytnutim informace - pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do spisu

(o tom ucini zaméstnanec zaznam),



b) odloZenim Zadosti - je-li netiplna nebo ji Zadatel pres vyzvu nedoplnil

(o tom vyhotovi zaméstnanec protokol),

¢) odmitnuti Zadosti - pokud se Zadosti nevyhovi

(pouze formou rozhodnuti s nalezitostmi dle §15 odst. 2
zakona, které vyda starosta).

Je-li proti rozhodnuti podano ve smyslu §16 zakona odvolani, je vyFizeno témito
zptisoby:

a) sméruje-li odvolani proti rozhodnuti v prenesené piisobnosti, postoupi
je starosta prisluSnému odboru Krajského iradu Moravskoslezského kraje,

b) sméruje-li odvolani proti rozhodnuti v samostatné piisobnosti, predlozi
je starosta k rozhodnuti zastupitelstvu obce.

Poskytovani informaci o Zivotnim prostredi se Fidi zvlastni pravni apravou
(zakon €. 123/1998 Sb., v platném znéni).

StiZnost na postup pri vyrizovani Zadosti o informace (dale jen "stiZnost”) miize
podat Zadatel,

a) ktery nesouhlasi s vyFrizenim Zadosti zptisobem uvedenym v §6,

b) kterému po uplynuti lhiity podle §14 odst. 5 pism. d) nebo §14 odst. 7 nebyla
poskytnuta informace nebo predloZzena konec¢na licen¢ni nabidka a nebylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

¢) kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vySi ihrady sdélené podle §17 odst. 3 nebo s vysi odmény
podle §14a odst. 2, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

StiZznost 1ze podat pisemné nebo ustné; je-li stiZznost podana tstné a nelze-li ji
ihned vyridit, sepiSe o ni obecni Grad pisemny zadznam.

StiZnost se podava u obecniho tGradu, a to do 30 dnii ode dne
a) doruceni sdéleni podle §6, §14 odst. 5 pism. ¢) nebo §17 odst. 3,

b) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace podle §14 odst. 5 pism. d) nebo §14
odst. 7.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ.

Obecni urad predlozi stiZnost spolu se spisovym materialem nadiizenému



organu do 7 dnii ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhiité stiznosti sam
zcela nevyhovi tim, Ze poskytne poZzadovanou informaci nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti.

Nadrizeny organ pri rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup obecniho uradu
a rozhodne tak, ze

a) postup obecniho uradu potvrdi,

b) obecnimu uradu prikaze, aby ve stanovené lhuté, ktera nesmi byt delSi nez 15
dnt ode dne doruceni rozhodnuti nadrizeného organu, zadost vyridil, nebo

¢) usnesenim véc pirevezme a informaci poskytne saim nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti; tento postup nelze pouzit vii¢i organim uzemnich
samospravnych celkii pfi vykonu samostatné piisobnosti.

Nadrizeny organ o stiZnosti rozhodne do 15 dnii ode dne, kdy mu byla
predloZena.

Rozhodnuti se oznamuje Zadateli a obecnimu afadu. Proti rozhodnuti vydanému
podle pism. a) a b) se nelze odvolat. Jde-li v§ak o rozhodnuti podle pism. c), nelze
se odvolat pouze v pripadé, kdy rozhodl nadfizeny organ urceny podle §178
odst. 2 véty posledni spravniho radu nebo podle §20 odst. 5 tohoto zakona.

9. Sazebnik uhrad

Zverejnovani informaci provadi obec na své naklady. Poskytovani informaci na
zakladé Zadosti (Gstni i pisemné) je provadéno za ihradu. VySi uhrady za
poskytnuti informace stanovi starosta dle sazebniku:

mzdové naklady - 32,50 K¢ - za kazdou zapocatou 1/2 hodinu prace
zaméstnance

spojené s vyhledavanim informace

materialové naklady - za kazdy list porizované fotokopie
formatu:

- 1,50 K¢ - A4

- 0,80 K¢ -AS
dorucovaci naklady - hodnota poStovného dle platného sazebniku.

Prekroci-li kalkulovana vySe ihrady ¢astku 500,- K¢, je jeji vySe pred
poskytnutim informace sdélena Zadateli a informace je poskytnuta pouze s jeho
vyslovnym souhlasem s vysi thrady.



Uhradu za poskytnuti informace provede Zadatel na pokladné obecniho uiadu
nebo bezhotovostni platbou na ticet obecniho Gradu pred podanim informace.

10. Zpracovani vyro¢ni zpravy

Vyro€ni zpravu o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly
kalendarni rok v rozsahu dle § 18 zakona zpracuje na zakladé udaji z evidence
vedené pracovnikem obecniho uradu starosta tak, aby mohla byt zverejnéna na
uredni desce a elektronické uredni desce obecniho uradu do 1. bfezna béZného
roku.

11. Pristup k predpistim

Pristup k predpisiim obsaZenym ve Sbirce zakonii je kaZzdému umoZnén v
urednich hodinach u starosty obce na obecnim uradé, kde do nich miize kazdy
nahlédnout nebo na internetové adrese http://www.mvcr.cz/clanek/sbirka-
zakonu-stejnopisy-sbirky-zakonu.aspx (www.mvcr.cz — rubrika Legislativa —
sekce Sbirka zakont).

Obecné zavazné vyhlasky obce, narizeni, opatieni obecné povahy a pravidla
prijata organy obce jsou k nahlédnuti u starosty obce na obecnim Gradé a na
www.niznilhoty.cz.

12. Formulare

Formulare pro konkrétni Zadosti jsou k dispozici na Obecnim uradé v NiZnich
Lhotach nebo na strankach obce www.niznilhoty.cz.

13. Zavéreéna ustanoveni

Koordinaci postupu dle pravidel zajist'uje starosta. Pri FeSeni otazek
neupravenych témito pravidly se postupuje dle zikona a obecné platnych
predpisi.

Rusi se prikaz starosty €. 2/2002 ze dne 28. 11. 2002.

Tento prikaz nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2011

V Niznich Lhotach dne 30. 8. 2011

Marie Gryzbonova MaliSova

starostka
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